От 
Име: …….. 
Контакти:.....
До 

Кмета на община ….






Дата на подаване на уведомлението 

Относно: Уведомление за събиране на подписка на обществено място 
Уважаеми господин/г-жо Кмет, 
На основание ЗСММ Ви уведомяваме за следното планирано от нас мероприятие: 
Време: дата и час 

Например: 14.01.20.., от 11.00 до 16.30  часа
Винаги се изисква време по-дълго от очакваното за събитието – поне един час преди и след планирания начален и краен час
Място: описва се точно 
Например: Пред сградата общината; избира се добре известно място, лесно за достъп и намиране, място, през което минават много хора, място с конкретна символика за планираната акция
Материали: 
Например: бланки за подписка, информационни брошури, масичка за събиране на подписи
Описва се какво ще има на събитието; ако има музика, изложба, артистични инсталации това също се посочва
Организатор: може група граждани или организация 

Например: Група граждани от град .... в подкрепа на исканията на природозащитните организации от Коалиция „За да остане природа“ относно ...

Комендант: 
за предочитане двама човека с посочени имена и телефон!

Акция: описание на акцията/събитието, което ще организирате

Например: Събиране на подписка
Ще се радваме представители на община .... също да се присъединят към организираната от нас гражданска акция!
С уважение, 
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